
Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Kreditkarte-

Zum Aufruf des Justizportals öffnen Sie bitte den Internetexplorer und geben in der 
Adresszeile folgende URL ein: 
http ://www. kosten marke.j ustiz.de 

Sie befinden sich nun direkt auf der Startseite des Justizportals zum Erwerb von 
Elektronischen Kostenmarken. 
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E le ktron i sche Kostenmarke 

Auf dieser Seite können Sie Elektronische Kostenmarken kaufen. 

Bitte beachten Sie: Diese Kostenmarken sind derzeit nur in Nordrhein-Westfalen gültig. 

Nähere Informationen zu dem Verfahren der Elektronischen Kostenmarke finden Sie unter Projektbeschreibung Elektronische Kostenmarke. 

- Aktueller Warenkorb 

Anzahl Einzelbetrag Gesamtbetrag 

1 10,00 EUR 10,00 E 

1 20,00 EUR 20,00 EU 

Summe aller Kostenmarken: 30,00 EUR 

zur Kasse Warenkorb leeren I 

Sie haben hier die Möglichkeit, über die Warenkorbfunktion in einem Erwerbsvor -
gang eine oder mehrere Kostenmarken auch unterschiedlicher Beträge zu erwerben 
(max. 500 Kostenmarken bis zu einem Gesamtbetrag von 500.000,- €). 

Sie können den Warenkorb in diesem Erwerbsvorgang bis zu den vorgenannten 
Höchstgrenzen beliebig füllen, verändern oder entleeren. 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Kreditkarte-

Wenn Sie Ihre Auswahl dann endgültig getroffen haben, haben Sie über den Button 
„zur Kasse" die Möglichkeit, sich für eine Zahlungsart zu entscheiden. 
Sie können den Gesamtbetrag für den Erwerb der Kostenmarke(n) entweder per 
Überweisung oder per Kreditkarte zahlen. 
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Elektronische Kostenmarke 

Auf dieser Seite können Sie Elektronische Kostenmarken kaufen. 

Bitte beachten Sie: Diese Kostenmarken sind derzeit nur in Nordrhein-Westfalen gültig. 

Nähere Informationen zu dem Verfahren der Elektronischen Kostenmarke finden Sie unter Projektbeschreibung Elektronische Kostenmarke. 

Anzahl: 

Betrag pro Kostenmarke: 

In Warenkorb legen 

EUR 

- Aktueller Warenkorb 

Anzahl Einzelbetrag Gesamtbetrag 

1 10,00 EUR 10,00 EUR 

1 20,00 EUR 20,00 EUR 

Summe aller Kostenmarken: 30,00 EUR 

andern 

ändern 

entfernen 

entfernen 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Kreditkarte-

Die Zahlungsart Kreditkarte kann 
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tueller Warenkor 

Anzahl Einzelbetrag Gesamtbetrag 

1000 EUR 1000 EUR 

2000 EUR 20,00 EUR 

Summe aller Kostenmarken: 30,00 EUR 

- Auswahl der Zahlungsart 

Bitte wählen Sie die Zahlungsart: 

Uberweisung 

Kreditkarte 

Warenkorb bearbeiten 

- Hinweis zur Zahlungsart Uberweisung 

Bei der Zahlungsart Überweisung kann es mehrere Tage dauern, bevor die Zahlung bei der Justiz eingeht und die Kosfenmarkel-n als bezahlt gilt/gelten. Die 
Kostenmarke/-n kann/können zwar direkt bei Gericht bzw. einer Justizbehörde eingereicht werden, jedoch wird das Verfahren erst nach Zahlungseingang bearbeitet. 

Wenn Sie Ober den Zahlungseingang bei der Justiz unterrichtet werden möchten, können Sie hier Ihre E-Mail-Adresse angeben. 

E-Mail-Adresse (optional): 

Bitte beachten Sie: Bei Angabe einer falschen E-Mail-Adresse kann keine Benachrichtigung über den Zahlungseingang erfolgen. 

- Hinweis zur Zahlungsart Kreditkarte 

Zur Eingabe Ihrer Kreditkartendaten und Abwicklung der Zahlung werden Sie gut die Website des externen Dienstleisters GiroSolution weitergeleitet. 

Zahlungen per Kreditkarte gelten als sofort bezahlt. Das Gericht bzw. die Justizbehörde kann sofort nach Erhalt der Koutenmurkel-n die Arbeit aufnehmen. nach Oben 
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Die Zahlungsart wird Ihnen nachfolgend näher erläutert: 
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Formulare I 
Orts-/Gerichtsverzeichnis J 
Europa - 

Justizminisrerkontererrz 1 
E-Justice-Rat 
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Suche 
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Summe aller Kostenmarken: 30,00 EUR [Wum*nK0th bearbeiten 

- Auswahl der Zahlungsart 

Bitte wählen Sie die Zahlungsart: 

Überweisung 

• Kreditkarte 

Hinweis zur Zahlungsart Überweisung 

Bei der Zahlungsart Überweisung kann es mehrere Tage dauern, bevor die Zahlung bei der Justiz eingeht und die Kostenmarke/-n als bezahlt gilt/gelten. Die 
Kostenmarke/-n kann/können zwar direkt bei Gericht bzw. einer Justizbehörde eingereicht werden, Jedoch wird das Verfahren erst nach Zahlungseingang bearbeitet. 

Wenn Sie Ober den Zahlungseingang bei der Justiz unrerrichtel werden mochten, können Sie hier Ihre E-Mail-Adresse angeben. 

E-Mail-Adresse (optional): 

Bitte beachten Sie: Sei A........ - . . . esse ann iungselngang erfolgen. 

Hinweis zur Zahlungsart Kreditkarte 

Zur Eingabe Ihrer Kreditkartendaten und Abwicklung der Zahlung werden Sie auf die Website des externen Dienstleisters Girobolstion weitergeleitet. 

Zahlungen per Kreditkarte gelten als sofort bezahlt. Das Gericht bzw. die Justizbehörde kann sofort nach Erhalt der Kostenmarke/-n die Arbeit aufnehmen. 

Fails Sie wünschen, dass auf der Kreditkartenabrechnung ihr eigenes Geschäfts- oder Aktenzeichen erscheint. können Sie es hier angeben. 

Eigenes Geschäftszeichen (optional, max. 20 Zeichen. keine Umlaute oder 0): 

nach even 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Kreditkarte-

Bei der Zahlung per Kreditkarte entstehen keine externen Gebühren. 

Sie haben die Möglichkeit ein eigenes Geschäfts- oder Aktenzeichen anzugeben. 
Dieses erscheint dann in Ihrer späteren Kreditkartenabrechnung. 

Nach Betätigung des Button „Weiter" wird Ihnen nochmals der Kauf der Kostenmar -
ken mit der eindeutigen Rechnungs-Nr. und der zu zahlende Gesamtbetrag ange -
zeigt. 
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Sie haben hier die Möglichkeit, auch wieder zum Shop zurückkehren und einen 
neuen Einkauf vornehmen. 

Sollte der Kauf aber fortgesetzt und die Zahlung gewünscht sein, wählen Sie das 
Feld „Kreditkarte" aus und drücken den Button „Weiter". 

Nach Betätigung des Button „Weiter" werden Sie auf die Seite des Kreditkartenser -
vice-Unternehmens weitergeleitet. 
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Elektronische Kostenmarke 
— Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Kreditkarte-

Bitte tragen Sie hier nachfolgend Ihre Kartendaten ein. 
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Nach der Indentifizierung bei Ihrer kartenherausgebenden Bank werden Sie im 
nächsten Schritt auf die Webseite für den Erwerb der Elektronischen Kostenmarke 
zurückgeleitet und über die Reservierung des Betrages für den Kauf informiert. 
Falls Sie damit einverstanden sind, dass der Rechnungsbetrag Ihrem Kreditkarten -
konto belastet wird, bestätigen Sie dies bitte mit dem Button „Kostenmarke endgültig 
abrufen und bezahlen". 
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Elektronische Kostenrnarke 

Die Reservierung des Rechnungsbetrages wurde erfolgreich durchgeführt. 

Anzahl Koslenmarken: 2 
Rechnungsbetrag: 3000 CUR 

Falls Sie damit einverstanden sind, dass der Rechnungsbetrag Ihrem Kreditkartenkonto belastet wird, so rufen Sie bitte durch einen Klick auf die folgende 
Schaltfläche Ihre Elektronischen Kostenmarken ab. 

Ansonsten wird die Reservierung in Kürze wieder storniert 

orts.IGerichtsverzeicnrls 

Europa 

JustiZmirnstedlOnferenz 

E-Jusüce-Rat 

Bund-Landen-Kommission J 

Suche 

Kostenrearhen endgültig abrufen und bezahlen 

Sturtnetie I oberniurr I Impressum I Rednidie H,rverne I Kornukr 

Sercicecer let 
02rr 8371917 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Kreditkarte-

Es erscheint sodann die Quittung über den Erwerb der Elektronischen Kostenmarke 
mit einer eindeutigen Rechnungsnummer, dem Rechnungsbetrag für den Erwerb ei -
ner oder mehrerer Kostenmarken, den Einzelbeträgen der Kostenmarke/-n, Ihrer 
gewählten Zahlungsweise und dem Kaufdatum. 
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Quittung jtrcunroenho Knnterke 

echnungsnummer: 
Rechnungsbetrag: 
Zahlungsweise: 

RNRGP86L2BA4GT5 
30,00 EUR 
Kreditkarte 

alum: 28072018 

Gekaufte Kostenmarken 

Nummer 
GP86L29A4G15 
RN79NR8L19K7 
Summe: 

Wert 
10,00 EUR 
20,00 EUR 
30,00 EUR 

Nähere Informationen zu dem Verfahren der Elektronischen Kostenmarke finden Sie Unter Ergjektbeschreibung Elektronische Kostenmarke. 

j3ruckansichf 

Als POF ansehen/speichern 

Weitere Kostenmarken kaufen 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Kreditkarte-

Unten auf dieser Seite haben Sie die Möglichkeit, sich die Quittung über den Erwerb 
der Elektronischen Kostenmarke(n) und die erworbene(n) Kostenmarke(n) als PDF -
Datei anzusehen, zu speichern oder sofort auszudrucken. 
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Quittung Elektronische Kostenmarke 

Rechnungsnummer: 
Rechnungsbetrag: 
Zahlungsweise: 
Datum: 

RNRGP86L2BA4GT5 
30,00 EUR 
Kreditkarte 
2807.2018 

Gekaufte Kostenmarken 

Nummer 
GP86L29A4G15 
RN79NR8L1HK7 
Summe: 

wert 
10,00 EUR 
20,00 EUR 
30,00 EUR 

Nähere Informationen zu dem Verfahren der Elektronischen Kostenmarke finden Sie Unter Ergjektbeschreibung Elektronische Kostenmarke. 

Druckansichf 

Als POF ansehen/speichern 

Weitere Kostenmarken kaufen 

Startseite I Ubersicht I Impressum I Renhnishe Hinweise I Kontakt 

Ser050certer 

0211 837 1917 
rath oben 

I 

Hinweis zum Druck: 

Beim Erwerb von mehreren Kostenmarken können neben der / -n Quittungsseite/-n, 
aus der sich die einzelnen Kostenmarkennummern mit den entsprechenden Beträ -
gen ergeben, als Anlage auch alle Kostenmarken - jeweils einseitig - ausgedruckt 
werden. 

Bei einem kostenvorschusspflichtigem Verfahren vor Gericht bzw. einer Justizbehör -
de fügen Sie Ihrem Antrag bitte einen Ausdruck der Elektronischen Kostenmarke 
(PDF-Datei) bei oder kopieren den unten auf der Kostenmarke befindlichen beigefüg -
ten Barcode in Ihren Antrag, indem Sie ihn mit der rechten Maustaste markieren und 
die Grafik kopieren. 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Kreditkarte-
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Elektronische Kostenmarke 
— Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Überweisung — 

Zum Aufruf des Justizportals öffnen Sie bitte den Internetexplorer und geben in der 
Adresszeile folgende URL ein: 
http://www.kostenmarke.justiz.de 

Sie befinden sich nun direkt auf der Startseite des Justizportals zum Erwerb von 
Elektronischen Kostenmarken. 
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Elektronische Kostenmarke 

Auf dieser Seite können Sie Elektronische Kostenmarken kaufen. 

Bitte beachten Sie: Diese Kostenmarken sind derzeit nur in Nordrhein-Westfalen gültig. 

Nähere Informationen zu dem Verfahren der Elektronischen Kostenmarke finden Sie unter 
Prolelvtbeschreibunq Elektronische Kostenmarke. 

Aktueller Warenkerb 

Anzahl Einzelbetrag Gesamtbetrag 

20 1000EUR 25000EU 

15 20 00 EUR 30000 EU 

50 1500EUR 75000EUR 

Summe aller Kostenmarken: 1.300,00 EUR 

zur Kasse [ Warenkerb leeren 

Weitere Irilos 

Justizmlnisterkorrterenz 

Bund-Länder-Kommission 

Presse 

Europäisches Justizportal 

Projekt e -Codex 

Fertig Internet V 

Sie haben hier die Möglichkeit, über die Warenkorbfunktion in einem Erwerbsvor -
gang eine oder mehrere Kostenmarken auch unterschiedlicher Beträge zu erwerben 
(max. 500 Kostenmarken bis zu einem Gesamtbetrag von 50.000,- €). 

Sie können den Warenkorb in diesem Erwerbsvorgang bis zu den vorgenannten 
Höchstgrenzen beliebig füllen, verändern oder entleeren. 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Überweisung - 

Wenn Sie Ihre Auswahl dann endgültig getroffen haben, haben Sie über den Button 
‚zur Kasse" die Möglichkeit, sich für eine Zahlungsart zu entscheiden. 
Sie können den Gesamtbetrag für den Erwerb der Kostenmarke(n) entweder per 
Überweisung oder per Kreditkarte zahlen. 

(Jastizportat des Banden and der Lander - Windown Internet Explorer bereit g estellt son Justiz NRW 

• j http:/arvnrportaI lvotixde,ikonterrrnorletirid Phi , 4. X 

Datei Bearbeiten Anrkht Fa —en Extras 

Favoriten ji4 9] Set snore add-ann 
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Elektronische Kostenmarke 

Auf dieser Seite können Sie Elektronische Kostenmarken kaufen. 

Bitte beachten Sie: Diese Kostenmarken sind derzeit nur in Nordrhein-Westfalen gültig. 

Nähere Informationen zu dem Verfahren der Elektronischen Kostenmarke finden Sie unter 
Proiektbeschreibunq Elektronische Kostenmarke 

Anzahl: 

Betrag pro Kostenmarke: EUR 

In Warenkorb lagen 

Aktueller Warenkorb 

Anzahl Einzelbetrag Gesamtbetrag 

25 1000 ELJS 25000 ELtS 

10 2000 EUR 30000 EUR 

50 15 , 00 EUR 75000EUR 

Summe aller Kostenmarken: 1.300,00 EUR 

zur Kasse Warenkorb leeren 

ändern 

I ändern 
andern 

entfernen 

entfe nt err 

entfernen 

Weitere Infos 

Justizministerkonferenz 

Bund-Länder-Kommission 

Presse 

Europäisches Justizportal 

Projekt e -Codex 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Überweisung - 

Die unterschiedlichen Zahlungsarten werden Ihnen nachfolgend näher erläutert: 

Justizportal des Bundes und der L'änder, Windows Internet Explorer bereitgestellt von Justiz NRW 

V Jhttp:j,usaxr.poriaLjustd.dekxstenrxarBx/xdeu.php 

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 

Favoriten 5 Get more Add-ass 

Justizportal des Bundes und der Lander uherhee Sets 

GoxgIn 

- 

4, X 

Bund/Länder 

Onlinedienste 

- 
i n 

Onlinedienste der 
Busdesnotarkamnier 

Bekanntmachungen 

Verzeichnisse J 
Formulare 

Orts-sGerichtsverzeichnis 1 
Broschüren I 
Elektronischer 
Rechtsverkehr 

Elektronische Kostenmarke 

Aktueller Warenkorb 

Anzahl 

25 

Einzelbetrag 

1000 EUR 

Gesamtbetrag 

250.00 EUR 

15 20,00 EUR 300.00 OUR 

50 1500EUR 75000EUR 

Summe aller Kostenmarken: 1.300,00 EUR Warenkorb bearbeiten 

Weitere I n fos 

Justizministerkonferenz 

Bun d -Lan der-Kommission 

Presse 

Europäisches Justizportal 

Projekt e -Codex 

Bitte wählen Sie die Zahlungsart 

S Überweisung 
Startseite 
Übersicht a erpay) 0 Kresi a e 
Impressum 
Rechtliche Hinweise 
Kontakt 

Suche 

Hinweis zur Zahlungsart Überweisung 

Bei der Zahlungsart Obenveisursg kann es mehrere Tage dauern, bevor die Zahlung bei der Justiz eingeht 
und die Kostenmarke/-n als bezahlt giltlgelten. Die Kostenmarkel-n kann/können zwar direkt bei Gericht 
bzw. einer Justizbehörde eingereicht werden, jedoch wird das Verfahren erst nach Zahlungseingang 
bearbeitet. 

Wenn Sie Ober den Zahlungseingang bei der Justiz unterrichtet werden möchten, können Sie hier Ihre E-Mail 
-Adresse angeben 

E-Mail-Adresse (optional): 

Bitte beachten Sie: Bei Angabe einer falschen E-Mail-Adresse kann keine Benachrichtigung über den 
ahlungseingang erfolgen. 

Hinweis zur Zahlungsart Kreditkarte 

ACHTUNG: Beider Zahlungsart Kreditkarte entstehen externe Kosten, die in Höhe von ca. 3% auf den 
Betrag der Kostenmarke aufgeschlagen werden. Diese Kosten entstehen nicht bei der Justiz und werden 
nur weitergereicht Weitere Informationen dazu finden Sie in der Gebührenübersicht. 

Zahlungen per Kreditkarte gelten als sofort bezahlt. Das Gericht bzw. die Justizbehörde kann sofort nach 
Erhaft der Kostenmarke/-n die Arbeit aufnehmen. 

Falls Sie wünschen, dass art der Kreditkartenabrechnung Ihr eigenes Geschäfts- oder Aktenzeichen 
erscheint, können Sie es hier angeben. 

Eigenes Geschäftszeichen (optional, max. 16 Zeichen, keine Umlaute oder 'ß'): 

Fertig, es sind Fehle, out der Seen auf Aetneten, • Internet (- 

Bei der Zahlung per Überweisung kann es mehrere Tage dauern, bis der Betrag 
dem Konto der Justiz gutgeschrieben wird. Um über den Zahlungseingang unterrich -
tet zu werden, können Sie optional Ihre E-Mail-Adresse angeben. 

Nach Betätigung des Button „Weiter" ist der Erwerbsvorgang bereits abgeschlossen. 

Hinweis: Bei der Überweisung ist im Verwendungszweck an der ersten Stelle immer 
zuerst die Rechnungsnummer über den Kauf der elektronischen Kostenmarke(n) an -
gegeben werden. Im Anschluss an die Rechnungsnummer kann bei Bedarf auch 
noch Ihr eigenes Geschäftszeichen genannt werden. 

Extras 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Überweisung - 

Es erscheint sodann eine Quittung über den Kauf der Elektronischen Kostenmarke(n) 
mit einer eindeutigen Rechnungsnummer, dem Gesamtbetrag der Rechnung, der 
Zahlungsweise, dem Kaufdatum, sowie dem Datum bis wann die Überweisung des 
Geldes erfolgen muss, damit die erworbene(n) Kostenmarke(n) nicht ‚ver -
fällt/verfallen'. 
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Bitte beachten Sie die Empfängerdaten für die Überweisung sowie die Hinweise zum 
Ausfüllen des Verwendungszwecks. 
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Elektronische Kostenmarke 
— Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Überweisung — 

Unten auf der Seite haben Sie die Möglichkeit, sich die Quittung über den Kauf der 
Elektronischen Kostenmarke(n) und die einzelnen Kostenmarke(n) als PDF-Datei 
anzusehen, abzuspeichern oder auszudrucken. 
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Hinweis zum Druck: 
Beim Erwerb von mehreren Kostenmarken können neben der / -n Quittungsseite/-n, 
aus der sich die einzelnen Kostenmarkennummern mit den entsprechenden Beträ -
gen ergeben, als Anlage auch alle Kostenmarken — jeweils einseitig - ausgedruckt 
werden. 

Bei einem kostenvorschusspflichtigem Verfahren vor Gericht bzw. einer Justiz -
behörde fügen Sie Ihrem Antrag bitte einen Ausdruck der Elektronischen Kosten -
marke (PDF-Datei) bei oder kopieren den unten auf der Kostenmarke befindlichen 
beigefügten Barcode in Ihren Antrag, indem Sie ihn mit der rechten Maustaste ma -
kieren und die Grafik kopieren. 
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Elektronische Kostenmarke 
- Anleitung zum Erwerb einer Kostenmarke per Überweisung - 

Justizverwaltungen 
der Länder 
Ba d en-Wiirttembenj 
Brernerb 

Hamburg 
Heeri 
M ee kIenbijrq-Vor -rrrem 
Neefchsen 
No r drhein-Wsffa!eri 
Rheinrand-Pfalz 
SchIesq-Holstein 

Elektronische Kostenmarke (TEST) 

Nummer 
Wert: 
Datum: 

C130434B6100 
20,00 EUR 
18.05.2077 

C130434136100 
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Elektronische Kostenmarke 
Handout zum Entwerten einer Kostenmarke 

Zum Aufruf des Justizportals öffnen Sie bitte die folgende Adresse über Ihren Internetbrowser: 

2, 7 https://www.kostenmarke.justiz.de/backend/login.php 

Sie befinden sich nun direkt auf der Startseite des Justizportals zum Entwerten von 
Elektronischen Kostenmarken. Bitte wählen Sie Ihre Behörde aus und melden sich mit Ihrem 
Benutzernamen und Passwort in dem Justizportal an. 

I Sie_sind_nicht_angerneldetj 12am 

Die Neue Kostenmarke 

Login 

—Benutzerdaten eingeben 

Bundesland I Hamburg 

Behörde [Be hörde für Justiz und Verbraucherschutz 

12 Bundesland und Behörde für die nächste Anmeldung merken 

Ben utze ma me 

Passwort 

Anmelden 

Ich habe mein Passwort vergessen 

Hinweis: 
Das Passwort sollte nach der ersten erfolgreichen Anmeldung geändert werden. 

Nach der Anmeldung werden das zuvor ausgewählte Bundesland und das ausgewählte 
Gericht für künftige Anmeldevorgänge gespeichert und jeweils vorbelegt. 

Anschließend öffnet sich automatisch die Maske zum Entwerten von Elektronischen 
Kostenmarken. Auf der linken Seite befinden sich in Abhängigkeit von den 
Benutzerberechtigungen neben den Punkten „Kostenmarke entwerten" und „Passwort ändern 
weitere Menüpunkte, die im Rahmen dieses Handouts nicht betrachtet werden und in den 
grafischen Darstellungen ignoriert werden können. 

Die Neue Kostenmarke 

Sie sind ang e meldet als LU'c St ef fen g 

lenüpunkte: 

Kosten ma rke 
entwerten 

Benutzer verwalten 

Behörden verwalten 

HhIttite 

St a ti s tik 

PaSswOrt ändern 

Kostenmarke entwerten 

r Kostenmarke suchen— 
Kostenmarken-Nummer II 
L 

[ 
I 

1 Informationen zur Kostenmarke 

Es wurde noch ni c ht n a ch e iner Kosten ma rke ge s ucht, 

1 Stand: Mai 2022 



Elektronische Kostenmarke 
Handout zum Entwerten einer Kostenmarke 

Zum Entwerten von Kostenmarken geben Sie bitte die zwölfstellige Kostenmarken-Nummer 
der Ihnen vorliegenden Kostenmarke in das entsprechende Feld ein. Alternativ können Sie die 
Nummer auch unmittelbar aus einem elektronischen Dokument kopieren (Rechtsklick: 
„Kopieren" oder Strg + C) und in das entsprechende Feld einfügen (Rechtsklick: Einfügen" 
oder Strg + V). Nach Eingabe der Kostenmarken-Nummer können Sie über die „Enter-Taste" 
oder die Schaltfläche „Kostenmarke suchen" die Kostenmarke aufrufen. Bei fehlerhafter 
Eingabe der Kostenmarken-Nummer (Tippfehler, etc.) erhalten Sie einen entsprechenden 
Hinweis. 

Im Bereich Information zur Kostenmarke" werden nun weitere Informationen zu der von Ihnen 
eingegebenen Kostenmarke angezeigt. Die angezeigten Daten sind abhängig davon, ob die 
Elektronische Kostenmarke bereits bezahlt oder entwertet wurde. 

Kostenmarke ist noch nicht bezahlt 

Wurde die Kostenmarke noch nicht bezahlt, wird dies im Bereich Informationen zur 
Kostenmarke' angezeigt und Sie können sich per E-Mail über den Zahlungseingang 
informieren lassen. Ihre E-Mail-Adresse wird dabei automatisch aus Ihren hinterlegten 
Benutzerdaten übernommen. 

Sie haben darüber hinaus die Möglichkeit ein Geschäftszeichen einzugeben, damit nach 
Zahlungseingang eine einfachere Zuordnung erfolgen kann. 

Wichtig: 
ist die Kostenmarke noch nicht bezahlt, kann diese auch nicht entwertet werden. 

tIflk-Efthfl X + D X 

a 0 o 

Die Neue Kostenmarke 

See sind angemeldet als L; Stffn 

Menüpunkte: 

Kostenmarke 
entwerten 

Benutzer venvalten 

Behörden verwalten 

verwalten 

St a t is tik 

Passwort ändern 

Kostenmarke entwerten 

Kostenmarke suchen - 

Kostenmarken-Nummer %nrDaca,10 kostenmwl,e wthen 

Informationen zur Kostenmarke 

Kost e nm a rk e n-Nummer 
Betreg 

VMFD3F3r19618 
15,00 

Zahlungseingang 
Entwertet 
Behörde 
Benutzername des Entwerters 
Aktenzeichen 
Ha u shaltstitel 

Zu der Kostenmarke mit dieser Kostenmarken-Nummer liegt derzeit (noch) kein Zahlungseingang vor, 

Sie können Sich per E-Mail informieren lassen, sobald ein Zahlungseingang zu dieser Kostenmarke verzeichnet wird. 

Ihre E-M a il-Adree, teffen.Ieox@jn,1p.d 

Gechäftsz&chen: L - 

Hinweis: Die Email-Ben a chrichtigung erfolgt ausschließlich an die hinterlegte E-M a il-Adre ss e und kann In Falle einer 
Abwesenheit nur dann weitergeleitet werden, wenn eine Weiterleitungsfunktion im E-Mail-System aktiviert ist. 

Kostenmarke ist bezahlt 

Ist die Kostenmarke bereits bezahlt worden, füllt sich im Bereich Information zur 
Kostenmarke" auch das entsprechende Feld mit dem Datum des Zahlungseingangs. Nach 
Zuordnung eines Geschäftszeichens und eines Haushaltstitels zu dieser Kostenmarke kann 
die Kostenmarke über die Schaltfläche „Kostenmarke entwerten" entwertet werden. 
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Elektronische Kostenmarke 
Handout zum Entwerten einer Kostenmarke 

Als Haushaltstitel kommen2l 10.111.51 für Gerichtskosten, oder 2110.111.01 für Einnahmen 
von Verwaltungsgebühren der ordentlichen Gerichtsbarkeit in Frage. Das Feld Haushaltstitel 
muss stets zwingend ausgefüllt werden. 

+ 

I 0 

0 

C 

— 0 X 

* E I S i 

Die Neue Kostenmarke 

Sie sind angemeldet als Le,,c Steffen I 

Menüpunkte 

Kostenmark. 
entwerten 

Benutzer verwalten 

B e hörd e n — a lten 

HushaItstteI 
verwalten 

Ste tistik 

Passwort ändern 

Kostenmarke entwerten 

Kostenmarke suchen— 

Kostenmarken-Nummer vAlF3F3I,96i8 

Informationen zur Kostenmarke 

Ko s tenmarken-Nummer 
Betrag 

VMF03F3M9618 
1500 C 

Zahl u ng s eing a ng 22.032022 
Entwert e t 
Behörde 
Benuername des Entwerters 
Aktenzeichen 
H a ush a lt s titel 

Kos(onma,to sKnen7 

Kostenmarke entwerten— 

Sie können diese Kostenmarke durch Eingabe eines Aktenzeichens und durch Zuordnung zu einem Haushaltst,tel 
entwerten. 

Aktenzeichen, IC 1I22 
HshlttiteI[JOdiesen Ha us haltst i tel Is VorelntIlung f e stl e g e n 
Koslefvnaae $n?weflerll 

Nach dem Entwertungsvorgang füllen sich automatisch auch die weiteren Felder „Entwertet", 
Behörde" und Benutzer". Die erfolgreiche Entwertung wird angezeigt. 

a.t.nrn, k.-Ern..mn C + 

Die Neue Kostenmarke 

See sind angemeldet als Lux. Steffen I lacout 

Me nü pun kte 

Kostenmarke 
entwerten 

Benutzer verwalten 

Behörden verwalten 

H a u s h a ltstitel 
verwalten 

St a t is tik 

Passwort ändern 

Kostenmarke entwerten 

Die Kostenmarke wurde erfolgreich entwertet 

r Kostenmarke suchen 
Kostenmarken-Nummer 3WD33M918 Kostenme,ke suchen] 

Informationen zur Kostenmarke 

Ko s tenm arke n-Nummer 
Betrag 

VMF03F3M9618 
15,00 C 

Z a hlung s eing a ng 22.03.2022 
Entwertet 
Behörde 

22.03.2022 
M i nisterium der Justiz 

Benutzername des Entwerters Laux 
Aktenzeichen 1 C 100/22 
HauheIttitel 11101 

r Rostenmarke entwerten - 

Diese Kostenmarke wurde entwertet> 
flusdflflck a,.fad& 

Damit ist die Ihnen vorliegende Kostenmarke entwertet und kann für kein weiteres Verfahren 
eingesetzt werden. 

Wird nach einer bereits entwerteten Kostenmarke gesucht, werden die Informationen 
hinsichtlich Zahlungseingang und Entwertung ebenfalls angezeigt. Eine (weitere) Entwertung 
ist nicht möglich. 
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Elektronische Kostenmarke 
Handout zum Entwerten einer Kostenmarke 

Nachweis über die Zahlung der Gerichtskosten oder Verwaltungsgebühren 

Nach den Bestimmungen über die Verwendung von Elektronischen Kostenmarken 
(Verwaltungsvorschrift des Ministeriums der Justiz vom 17. Februar 2022 (5250-0002)) ist ein 
Nachweis über die Zahlung und Entwertung der Elektronischen Kostenmarken zu den 
Sachakten zu nehmen. 

Über die Schaltfläche „Ausdruck anfordern" im unteren Bereich „Kostenmarke entwerten" kann 
dieser Nachweis erstellt werden. 

Es öffnet sich im Anschluss ein PDF-Dokument, welches ausgedruckt und zur Papierakte 
genommen oder nach lokalem Abspeichern zur elektronischen Akte importiert werden kann. 

0 
Hamburg p ustizverwaltung des Landes 

Ausdruck aus dem Justizportal zum Verfahren der Elektronischen Kostenmarke 
Entwertung einer Elektronischen Kostenmarke 

Betrag und Zahlungseinqpnq 

Kostenmarken-Nummer: 
Betrag: 
Zahlungseingang: 

Gericht und Aktenzeichen 

Entwertet: 
Behörde: 
Benuemarne des Entwerters: 
Aktenzeichen: 
Haushaltstitel: 

TD1 8G34K2476 
20,00 EUR 
18.05.2022 

19.05.2022 
Behörde für Justiz und Verbraucherschutz 
HeitmaJo 
Test AZ 
2110.111.01 Verwaltungsgebühren 

Dieser Ausdruck ist zu den Sachakten zu nehmen. 
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)tokoll für Veröffentlichung der AV 
2006 

kflow 

EKM im Transparenzportal 

kflownummer: 

rderung: 

11er Name: 

11er Leitzeichen: 

Mt am: 

Veröffentlichung der AV EKM im Transparenzportal 

BJV 12006 

Thater, Andreas 

Z42 

06.07.2022 10:18:16 

umente 

kument 

rwendung von Elektronischen Kostenmarken.docx 

lage 1.pdf 

lage 2.pdf 

lage 3.pdf 

Ersteller 

Thater, Andreas 

Thater, Andreas 

Thater, Andreas 

Thater, Andreas 

Leitzeichen 

Z42 

Z42 

Z42 

Z42 

Erstellt am 

06.07.2022 10:18:13 

06.07.2022 10:18:14 

06.07.2022 10:18:15 

06.07.2022 10:18:15 

kflowverlauf 

tel angelegt 

.07.2022 10:18:13 

tel angelegt 

.07.2022 10:18:14 

tel angelegt 

.07.2022 10:18:15 

tel angelegt 

.07.2022 10:18:15 

rkf1ow wurde gestartet 

.07.2022 10:18:22 

Dateiname: 

Ausgeführt durch: 

Dateiname: 

Ausgeführt durch: 

Dateiname: 

Ausgeführt durch: 

Dateiname: 

Ausgeführt durch: 

Ausgeführt durch: 

Name: 

Anforderung: 

Verwendung von Elektronischen Kostenmarken.docx 

Thater, Andreas, Z42 

Anlage 1.pdf 

Thater, Andreas, Z42 

Anlage 2.pdf 

Thater, Andreas, Z42 

Anlage 3.pdf 

Thater, Andreas, Z42 

Thater, Andreas, Z42 

Veröffentlichung der AV EKM im Transparenzportal 

hase 

eichnungsphase 

eichnungsphase 

bschlussphase 

ifgabe zugestimmt 

.07.2022 10:50:01 

rkflowverlauf wurde angepasst 

.07.2022 10:56:13 

Schritt 

zur Zustimmung 

z.w.V. - zur weiteren Veranlassung 

z.d.A. - zu den Akten 

Phase: 

Schritt: 

Zugewiesen an: 

Ausgeführt durch: 

Kommentar: 

Ausgeführt durch: 

Zugewiesen an 

Hardekopf, Jens 

Thater, Andreas 

Thater, Andreas 

Leitzeichen 

Z4 

Z42 

Z42 

Zeichnungsphase 

zur Zustimmung 

Hardekopf, Jens, Z4 

Hardekopf, Jens, Z4 

Thater, Andreas, Z42 

Erläuterung 

Ich würde die AV und die Anlagen so im TP veröffentlichen. 

Ablage im AZ und Veröffentlichen im TP. 

hase 

eichnungsphase 

eichnungsphase 

eröffentlichungsphase 

bschlussphase 

Schritt 

zur Zustimmung 

z.w.V. - zur weiteren 

Veranlassung 

z.K. - zur Kenntnis 

z.d.A. - zu den Akten 

Zugewiesen 

an 

Hardekopf, Jens 

Thater, Andreas 

Leitzeichen 

Z4 

Z42 

Wölber, Jill Dr. Z 

Thater, Andreas Z42 

Erläuterung 

Ich würde die AV und die Anlagen so im TP veröffentlichen. 

Die AV mit den Anlagen wird mit diesem Workflow im Transparenzportal 

veröffentlicht. 

Ablage im AZ und Veröffentlichen im TP. 

Phase: 

Schritt: 

Zugewiesen an: 

Ausgeführt durch: 

Kommentar: 

Zeichnungsphase 

z.w.V. - zur weiteren Veranlassung 

Thater, Andreas, Z42 

Thater, Andreas, Z42 

ifgabe zugestimmt 

.07.2022 10:56:26 



ifgabe erledigt 

.07.2022 20:04:49 

ifgabe erledigt 

.07.2022 15:55:06 

Phase: 

Schritt: 

Zugewiesen an: 

Ausgeführt durch: 

Kommentar: 

Phase: 

Schritt: 

Zugewiesen an: 

Ausgeführt durch: 

Kommentar: 

Veröffentlichungsphase 

z.K. - zur Kenntnis 

Wölber, Jill Dr., Z 

Wölber, Jill Dr., Z 

Erfolgt auch die der RAK gegenüber angekündigte Veröffentlichung im HmbJVBl? 

Abschlussphase 

z.d.A. - zu den Akten 

Thater, Andreas, Z42 

Thater, Andreas, Z42 

- 


